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REGULAMENTO DE PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS E CONTRATAGCOES PELO
INSTITUTO SOCIO-EDUCACIONAL DA BIODIVERSIDADE

CAPITULO|
- Das Disposicoes Gerais -

Art. 1°.Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigbes a serem
observadas pelo INSTITUTO para a realizacdo de compras e aquisigbes de guaisquer
bens, contratacéo de quaisquer trabalhadores, obras e servi¢os, inclusive de engenharia e
publicidade, alienagdes e locacdes, destinadas ao regular atendimento das necessidades
institucionais e operacionais da entidade.

Paragrafo unico. Esie Regulamento se aplica aos desembolsos financeiros do
INSTITUTO efetivados com recursos pulblicos repassados pelos entes publicos Federais,
Estaduais ou Municipais.

Art. 2°.As compras, aquisicbes, contratacbes, alienacbes e locagdes previstas no artigo
anterior reger-se-&0 pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e razoabilidade, além de ouiros que venham a ser definidos no
Regimento Interno da entidade.

Art. 3°.0 cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar dentre as
propostas apresentadas, a mais vantajosa para o INSTITUTO, mediante juigamento
objetivo.

Art. 4°.Todos os processos de compras, aquisicdes, contratagdes, alienacdes e locagbes

de que trata este Regulamento, devem estar devidamente documentados a fim de facilitar
futuras prestacdes de contas, auditorias e fiscalizacoes.

CAPITULO Il
- Das Definicdes -
Art. 52 Para os fins desta Lei considera-se:
| — Contrato e/ou Termo de Parceria - todo e qualquer ajuste entre o INSTITUTO e
érgéos publicos, em que haja acordo de vontades para a formag&o de vinculo e a

estipulagio de obrigacbes reciprocas, seja qual for a denominagéo utilizada;

Il - Contratante — o INSTITUTO signatario do instrumento contratual;
fll - Contratado - a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com o INSTITUTO;

IV - Compra - toda aquisigdo remunerada de bens para fornecimento de uma so vez ou
parceladamente;

V - Obra - toda construgéo, reforma, fabricagdo, recuperagéo ou amplia¢éo, realizada por
execucao direta ou indireta,;
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VI - Servico - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para o
INSTITUTO, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo,
conservacdo, reparagdo, adaptagdo, manutenco, fransporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

VIl - Alienagéo - toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

VIIl - Locagdo - toda transferéncia ou cessédo temporaria do uso e gozo de um bem ou
coisa infungivel, da prestagio de um servico com valor econdmico ou da execucio de

uma obra determinada, que se processa mediante remunerac&o paga por uma parte a
outra;

IX - Obras, servigos e compras ou contratages de pequeno valor —~ de acordo com o
art. 24, incisos | e Il da Lei federal n°® 8.666/93, s&o

a) obras e servicos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite
previsto na alinea "a", do inciso | do art. 23 da Lei federal n® 8666/93;

b} outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea "a", do inciso 1l do art. 23 da Lei federal n°. 8666/93.

X - Obras, servicos e compras ou contratagbes de grande valor—as demais que
excedam o limite estimado estabelecido no inciso anterior deste Regulamento;

Xl - Empreitada por preco global - quando se contrata a execucio da obra ou do servigo
por preco certo e total;

Xl - Empreitada por prego unitario - quando se contrata a execucao da obra ou do
servigo por prego certo de unidades determinadas;

XIl - Tarefa - quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabaihos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais; :

XIV - Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua
integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalaces
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante
em condigcdes de entrada em operaco, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizag&o em condigdes de seguranca estrutural e operacional € com as caracteristicas
adequadas 3as finalidades para a qual foi contratada:

XV - Projeto Béasico — descrigéio técnica dos elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou servigo pretendido, que
possibilite, no curso e no final da obra ou servigo contratado, a avaliagdo sobre a
eXecugao, o custo da obra ou servigo, os métodos aplicados e o cumprimento dos prazos
de execucéo;

XVI - Projeto Executivo - o conjunto dos elementos necessérios e suficientes a execucio

completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT;
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XVIl - Sistemas de tecnologia de informagdo e comunicagéio - bens e servigos de
tecnologia da informag&o e comunicagdio cuja descontinuidade provoque dano
significativo ao INSTITUTO e que envolvam pelo menos um dos seguintes requisitos
relacionados as informagGes criticas: disponibilidade, confiabilidade, seguranga e
confidencialidade;

XVl - Produtos para pesquisa e desenvolvimento - bens, insumos, servicos e obras
necessarios para atividade de pesquisa cientifica e tecnoldgica, desenvolvimento de
tecnologia ou inovagéo tecnoldgica, discriminados em projeto de pesquisa;

XIX - Servigos técnicos profissionais especializados - trabalhos relativos a estudos
técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos, pareceres técnicos, pericias e
avaliacbes em geral, assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias, fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos, patrocinio ou
defesa de causas judiciais ou administrativas, treinamento e aperfeigoamento de pessoal
e restaurac&o de obras de arte € bens de valor histérico.

CAPITULO Il
- Das Disposigdes Preliminares -

Art. 6°.As compras, aquisi¢des, contratacbes, alienagdes e locagdes previstas no artigo 1°
serdo realizadas mediante Selecdo de Fornecedores, sendo dispensado tal
procedimento nos casos excepcionais expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 7°.A participagdo na Selegdo de Fornecedores implica a aceitagdo integral e
irretratdvel de eventuais pedidos, requisigbes ou termos do Ato Convocatédrio, dos
elementos técnicos e instrugbes fornecidas aos interessados pelo INSTITUTO, bem como
na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 8°.A realizacéo de Selecéo de Fornecedores néo obriga o INSTITUTO a formalizar a
compra pretendida, podendo a mesma ser anulada pela Presidéncia ou por gquem for
delegado poder para tanto.

Paragrafo Gnico. Caso seja anulado o procedimento de Selecdo de Fornecedores, 0
INSTITUTO expora a motivacdo mediante justificativa.

Art. 9°.Na contratac&o de servigos de consultoria, 0 pagamento somente serd processado
mediante a entrega do servico, ainda que de forma parcelada.

Art. 10. Para comprovagdo da venda, locacio ou aquisicio de bens e servigos,
somente ser&o aceitos do fornecedor documentos fiscais ou equivalentes.

Paragrafo dGnico. No caso de servigos eventuais executados por Pessoa Fisica, deverd
ser emitido Recibo de Pagamento ao Autdnomo - RPA.
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CAPITULO IV
- Dos Procedimentos para Compras e Contratagées -

Art. 11. Os procedimentos para compras e contratagbes, deverdo respeitar o
disposto neste Regulamento, no Estatuto Social @ Regimento Interno do INSTITUTO e na
legislagéo pertinente.

Art. 12. Podera ser constituido um Cadastro de Fornecedores de Materiais e
Servigos, com indicagéo das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras
dos produtos oferecidos.

Art. 13. Devera INSTITUTO observar os seguintes procedimentos internos
administrativos, para a realizacéo das despesas:

I Abertura de Processo Administrativo: inicia com o preenchimento da
“Requisicio de Compra”, com a descrigdo detalhada do objeto pretendido, a “Justificativa
para Realizagdo da Despesa”, seguida da “Solicitagio de Orcamento” aos fornecedores;

. Pesquisa de Prego: pesquisa de mercado realizada no minimo em 03 (trés)
fornecedores idéneos, entre cadastrados ou n&o cadastrados, para orcar o requisitado,
podendo os orgamentos serem solicitados e recebidos por e-mail, fax, formulario préprio
ou pagina da internet;

M. Levantamento do Valor Médio da Despesa: preenchimento do “Quadro
Demonstrativo do Custo com a Despesa”;

V. Autorizagdo para Realizacdo da Despesa de Pequeno Valor: a autorizacdo
devera ser assinada pelo Presidente, ou por quem esse vier a delegar, nos casos
previstos no inciso IX do art. 5° desta Resoluco;

V. Autorizacdo para Realizacdo da Despesa de Grande Valor - para as despesas
com valor estimado superior ao limite estabelecido no inciso [X do art. 5° desta
Resolugéo, o Processo Administrativo sera levado a conhecimento do Presidente para
autorizagéio da despesa, que deverd se processar mediante Processo Licitatorio nos
termos e modalidades semelhantes aos previstos na Lei federal n° 8.666/93;

V. Efetivacdo da compra ou contratagao - realizada mediante assinatura de
contrato ou outro termo que contenha as condigdes de aquisicao.

Art. 14. No caso de compra ou contratagdo cuja despesa seja de grande valor,
podera ainda ser dispensado ou inexigivel o Processo Licitatorio, nos casos e termos
previstos nos arts. 24 e 25, respectivamente, da Lei Federal n°® 8.666/93.

Art. 15, Previamente a escolha de uma proposta, o INSTITUTO podera exercitar o

direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e prego.
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Art. 16, A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nio ficara
comprometida em caso da ndo apresentacéo de nimero minimo de propostas, tampouco
pela impossibilidade de se convidar o minimo de 03 (trés) fornecedores para a selegéo,
desde que haja pertinente justificativa para a auséncia.

CAPITULO V
- Da Escolha das Contratagdes -

Art. 17. Na escolha do fornecedor de bens efou servicos, o INSTITUTO devera
observar os seguintes critérios:

[ Adequagio do orgamento ao objeto pretendido;

I Menor prego;

lit. Qualidade;

V. Prazos de fornecimento ou de concluséo;

V. Condi¢des de pagamento;

Vi Outros critérios previstos de acordo com ¢ objeto pretendido.

§ 1° - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer
fornecedor em detrimento de outro.

§ 2° - Nao se admitird orgamento que apresente preco global ou unitario simbélico,
irrisério ou de valor zero.

§ 3° - N&o serdo considerados os or¢gamentos ou propostas que ndo atenderem as exatas
exigéncias indicadas pelo INSTITUTO.

§ 4° - Ao final do processo, os fornecedores que enviarem orgcamentos ou propostas,
poderéio ser cientificados do resultado, se assim solicitarem, sendo-lhes facultado, ainda,
0 acesso aos termos da proposta vencedora.

Art. 18. Sera obrigatoria a justificativa, por escrito, da Presidéncia do INSTITUTO
ou a quem este delegar a pratica de atos administrativos, sempre que ndo houver opgdo
pela proposta de menor prego, mas que atenda adequadamente a descrigdo do objeto
pretendido.

Art. 19. A Inexigibilidade de selec@o de fornecedores podera ocorrer nos seguintes
casos:

. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivog\;

. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
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Hl. Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

V. Fiscalizagio, supervisio ou gerenciamento de obras ou servigos;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais e/ou administrativas;

Vi, Treinamenio e aperfeicoamento de pessoal;

VIl. Restauracéo de obras de arte e bens de valor histérico.
CAPITULO VI

- Da Formalizacéo das Aquisicoes -
Art. 20. A formalizagdo da aquisicdo de bens ou servigos pelo INSTITUTO, apés a
selecdo do orcamento ou proposta selecionada, deveréo sempre que possivel serem
objeto de Contratos, estabelecendo clausulas de direitos e deveres, descritas com clareza
e precisdo, contendo:
I Descrigo do objeto e suas caracteristicas;
. As condigdes para sua execugio ou fornecimento;

M. O prego, as condicbes de pagamento e a possibilidade de reajuste ou atualizacédo
monetaria dos pregos; -

V. Os prazos de inicio e conclus&o ou entrega do objeto;

V. Os direitos, obrigactes e responsabilidades das partes;

VL As hipéteses de garantias, nos casos necessarios para assegurar a execugdo do
objeto;

VIl.  As sangdes aplicaveis em casos de inexecugdo parcial ou fotal do contrato;

Vill.  Os casos de rescisao.

§ 1° Exige-se a celebracdo de contrato formal para os servigos continuados, bem como
quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

§ 2°. Sempre que possivel, 0s contratos deverao ser aprovados por assessoria juridica, a
fim de garantir a adequada formalizag&o dos termos avengados.

§ 3°. Todos os contratos deverdo conter a qualificagéo completa do contratado e do
contratante, com indicagéo precisa de seus representantes legais.

§ 4°. Os contratos de servigos ndo poderdo ser firmados por tempo superior a 60
(sessenta) meses, com excegdo daqueles destinados & prestagdo de servigos
continuados de assessoria e/ou consultoria contabil, juridica e pericial. ¢
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Art. 21, Para os fins deste Regulamento, consideram-se como adimplemento da
obrigac&o contratual a entrega do bem, a prestagio do servico, assim como gualquer
outro evento contratual em plenas condicdes de uso, aproveitamento e adequacédo ao
contratado, cuja validade seja atestada pela Presidéncia, ou por quem for delegado poder
para tanto.

Art. 22. Os contratos poderdo ser alterados pelo INSTITUTO de forma unilateral ou
por acordo entre as partes nas seguintes situacdes:

L. Quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes técnicas par
exigéncia da Associagéo;

L. Quando houver necessidade de modificagéo do prego em razdio de acréscimo ou
diminuic8o quantitativa de seu objeto;

] Quando necessaria a modificagsio do regime de execugdo da obra ou servigo, ou
ainda do modo de fornecimento do objeto, em face de verificagdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

V. Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacéo do
pagamento, sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servico:

V. Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram iniciaimente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracdo da
obra, servico ou fornecimento, objetivando a manuten¢do do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado.

Art. 23, A inexecucdo total, parcial, irregular, em atraso injustificado, ou com
cometimento de falhas do contrato, além da dissolucsio da empresa contratada, faléncia,
alteracdo de seu objeto ou falecimento do contratado, podera acarretar a imposicdo de
sangdes e rescisio, respondendo a referida parte com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei.

CAPITULO VI
- Dos Procedimentos para Contratacdo de Pessoal -

Art. 24, Toda necessidade de contratagéio de pessoal técnico efou administrativo,
mesmo estagiarios, devera estar acompanhada de:

I Justificativa da contratagdo solicitada:
1. Descricéo da fungéo e atividades a serem desenvolvidas;

Il Remuneracgéo disponivel; /
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IV, Indicagéo do perfil do profissional;
V. Jornada de trabalho.
Art. 25, Na selecio do pessoal que sera destinado a execugdo dos objetos

contratualizados com o Poder Publico, o INSTITUTO devera verificar se o candidato
preenche os requisitos necessarios para desempenhar as fungées, através da andlise do
respectivo curriculo e entrevista pessoal.

CAPITULO VIII
- Das Disposicdes Finais -

Art. 26. As disposicées previstas neste Regulamento aplica-se, supletivamente, o
Estatuto e o Regimento Interno do INSTITUTO, além da legislacdo pertinente.

Art. 27. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Presidéncia do
INSTITUTO, n&o dispensando as devidas justificativas.

Art. 28. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.

Fontoura Xavier/RS, 16 de abril de 2018.

Milton Antdnié Mattana
Presidente

Servigo Notarial e Registral
Rua Theodoro Rech, 255 - centro, CEP: 99.965-000 -Agua Santa-RS, Fone (54135451008
Bel. Lugiiene Maria do Mascimento - Tabeli5 @ Registradora

Reconheco Autépfice a firma de MILTON ANTONIC MATTANA, assinade

na presenca, AU Té.
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